2017/2018学年仪器与电子学院
毕业设计组织方案
从去年开始，我院三个专业全部执行1年期毕业设计，过程从新学年10月份持续到次年6月份。为了更好地完成本学年本科毕业设计工作，督促教师和学生认真完成好每一个阶段的任务，让学生真正重视本科毕业设计并在设计过程中学到应有的知识，特制定本方案。

本年度计划需要重点关注的是：

1）为了迎接工程教育认证专家进校工作，2018届毕业生执行末位复审，末位复审比例为6%以上，每组约2人以上。
2）三个专业的毕业设计仍实行统一选题，同步联动，不分专业；

3）执行2次中期检查；
4）关于毕业设计期间学生的请销假制度和教师指导过程的规范在《中北大学仪器与电子学院毕业设计工作手册(20170910修改稿)》中有详细规定，请教师务必在第一次与学生见面时，将本《组织方案》和《工作手册》同时转发给学生认真研读、执行。
5）今年与去年相比，由8个班增加到了10个班，人数增加了近40人。

1. 组织安排

1.1、本年度毕业设计工作领导组
成员：刘文怡、唐军、丑修建、甄国涌、梁庭、刘文耀。
职责：

刘文怡负责与全体成员协调起草毕业设计组织方案，并负责方案的组织落实。

唐军、刘文耀负责测控专业4个班（205人）的毕业设计组织、监督、落实、问题解决。

丑修建、甄国涌、梁庭负责电子科学与技术专业3个班（133人）、微电子科学与工程专业3个班（127人）的毕业设计组织、监督、落实、问题解决。
本年度共有毕业生465人。
1.2、毕业设计分组
今年三个专业实行混合选题，教师和学生均不分专业，教师出好题目后，学生根据自己兴趣和知识面进行选择。题目会比实际学生数量多一些，溢出率约10%。
本届毕业设计题目审查按照不同专业进行组织。该分组在整个毕业设计各环节有效：如题目录入、题目审核、开题报告把关、中期检查、毕业设计说明书评审、毕业设计答辩等环节。

每个专业由相应的学科管理部负责人负责，另设秘书1人。负责人安排本组毕业设计任务的落实和把关，秘书负责传达工作安排信息、整理上行下达的材料、重点安排好毕业设计答辩小组的分配以及毕业设计材料的收集工作。
毕业答辩的分组，原则上仍然沿用去年的答辩分组，由各专业负责人根据学生和教师情况调整落实。
2018届毕业设计全院共分14个组，具体分组如下，在工作过程中如有问题，可以局部调整。
第一组：  

组长：刘俊

成员：丑修建、马宗敏、李杰、董和磊
秘书：高晋阳 
第二组：  

组长：薛晨阳

成员：张国军、韩建强、王任鑫、崔丹凤
秘书：杜芳芳 
第三组：   

组长：张斌珍

成员：谭秋林、贾平岗、崔建功

秘书：张志东

第四组：   

组长：梁庭

成员：闫树斌、何常德、郭靖、梁涛

秘书：耿文平

第五组：  

组长：唐军 

成员：马喜宏、李孟委、穆继亮、何剑
秘书：李晨

第六组：  

组长：秦丽

成员：朱平、戴萧嫣、单彦虎、武锦辉

秘书： 雷程

第七组：

组长：郝晓剑  

成员：陈鸿、杨瑞峰、王恩怀、张鹏、
秘书：邵星灵

第八组：  

组长：刘文耀 

成员：李锦明、曹慧亮、郭晨霞、闫晓燕
秘书：黄 堃

第九组：  

组长：张志杰 

成员：王文廉、王巍、王代华、王莉
秘书：赵锐

第十组： 

组长：石云波

成员：孟立凡、孟令军、杨卫、申冲
秘书：侯晓娟

第十一组    

组长：郭涛

成员：崔永俊、马游春、张会新、洪应平
秘书：郑永秋

第十二组   

组长：刘文怡

成员：苏淑靖、王红亮、张彦军

秘书：侯钰龙

第十三组  

组长：任勇峰

成员：文丰、焦新泉、张晓明
秘书：储成群

第十四组   

组长：甄国涌

成员：裴焕斗、赵冬青、段俊萍、葛双超
秘书：李秀源
1.3、指导教师题目分配标准
    三个专业所有教师按照以下原则分配题目：
教授：6题，副教授7题，讲师6题，拥有工号但入职未满二年的讲师4题，无工号的博士生教师2题
研高工与教授等同，不区分实验岗与教师岗。
以上是每位教师（脱产、出国、请假的不算）必须出够的题目数。不可以增多，也不可以减少。特殊情况，个别教师不能出够指定数目的题目，需要及时告知专业负责人（测控刘文耀、电科甄国涌、微电子梁庭），专业内部可以协调其他教师分散将总题目数补齐。如果随意减少题目，将导致学生没有足够的题目可选，影响整个选题环节的公正性，将严肃处理。
青年博士教工经过教师发展中心培训，并经过学院试讲的，拥有学校工号，才能算“入职未满二年的讲师”，否则就按照“博士”对待。
1.4、统一选题

今年三个专业同时开放系统，统一选题。

为此要求每个教师按照规定数量拟好题目，如无特殊专业要求，不需要在题目后面括号内注明专业简称。例如：
    多通道模拟采集存储电路设计（电科）——一般无需注明专业，特殊要求才注明！！！
如有学生自拟题目，请指导教师录入题目时，括号内一并注明“此题目已被选”，防止该题目被别的同学选走。例如：
    多通道模拟采集存储电路设计（此题目已被选）
为了鼓励竞争，今年的出题数量要比学生数多一些，最后可能会有部分教师的题目空缺，所以鼓励大家出好题目，从题目上就能够吸引学生，能够了解工作内容。
1.5 命题要求
教师命题要根据任务书模板的内容来撰写题目要求。题目要做到简明清晰，本着培养学生掌握所学知识并融会贯通的代表性问题来出。任务书要求要阐述具体要求，明确功能和指标，不可以没有考核性。要写清楚最后提交的设计资料有哪些。格式按照任务书模板分为以下几部分：
1） 毕业设计课题的任务和要求；
2） 毕业设计课题的具体工作内容（包括原始数据、技术要求、工作要求等）；
3） 对毕业设计课题成果的要求〔包括毕业设计、图纸、实物样品等)；
4） 毕业设计课题工作进度计划。

一人一题，尽量做到不与他人题目相重复。如有重复，需要请出题教师更改要求。

教师出题一定要把握好每个题目的难度与工作量，特别注意：不要出与本科生专业知识结构差别过大的偏题怪题！！！
2、进程安排
	时间安排
	任务说明

	2017年
9.1~9.17
	1、学科管理部分配每个教师指导学生的名额；

2、公布后请每位教师在学院网站上毕业设计网上选题系统录入相应数量的题目。

网址：http://6y.nuc.edu.cn > 资源与办公> 业务系统> 毕业设计网上选题系统
每个教师用户名为教师姓名，密码联系教学科获取。

	9.24~9.30
	1、各小组负责组织本组教师进行毕业设计题目审查。并填写附件2《仪器与电子学院毕业设计题目审查结果统计表》，附件3《仪器与电子学院毕业设计题目审查问题汇总表》，上交教学科存档。
2、各专业负责，将不合格的题目整改到位。

	10.1假期结束第一天
	1、上午10：00，学生选题。

2、当日下午，学生与导师见面，下发电子版任务书。

3、导师统计每位学生的联系方式，为每位学生指定辅导研究生，上报学科部汇总。
4、导师向学生发布《组织方案》和《工作手册》，强调毕业设计纪律、制度和规范。

	10.10~10.14
	1、毕业设计专题培训

	10.25
	题目修改截止。此前如果学生选题不太合适，指导教师填写附件4《毕业设计题目修改申请表》，交教学科进行更改。超过两周，不允许更改题目。

	11.7前
	1、毕业设计开题报告上交各组秘书.

	11.8~11.18
	1、各小组进行开题报告检查，针对有问题的开题报告各组提出审核意见返回修改，审核情况填表附件5《电子科学与技术系毕业设计开题报告检查问题汇总表》上交教学科。审查结果网站公示。

	12.25前
2018.1.5
	1、学生提交第一阶段总结报告和毕业设计笔记。

2、之后学科部进行毕业设计第一阶段检查，检查情况填表附件5《毕业设计中期检查表》，1月5日前上交教学科。审查结果网站公示。

	2018年
4.21前
	1、学生提交第二阶段总结报告和毕业设计笔记。

2、之后学科部进行毕业设计第二阶段检查，检查情况填表附件5《毕业设计中期检查表》上交教学科。审查结果网站公示。

	5.27~5.30
	提交抽查论文。
所有被抽到的学生提交打印版毕业设计说明书一份，隐去指导教师与学生本人的所有相关信息，同时将毕业设计说明书正文部分（第一章到最后一章，不含摘要、附录、图片）的电子版以班级学号下划线姓名为文件名（例如：12060122_张三.doc），提交到学科管理部，进行查重和盲审。

	6.1~6.7
	1、学科部制定答辩分组安排情况

2、教学科公布

	6.8
	1、学生提交毕业设计说明书给指导教师评阅

	6.10
	1、提交毕业设计说明书给答辩小组

	6.11~6.13
	1、评阅人评阅毕业设计说明书
2、评阅人填写评阅意见，同时填写《仪器与电子学院毕业设计说明书形式审查表》

	6.11~6.12
	1、 答辩前两天，各答辩组组织毕业设计预验收。

2、 填写附件6《毕业设计预验收检查表》。

	6.13、6.14
	1、本科毕业设计答辩；

2、答辩当日汇总成绩

	约6.16
	1、末位复审。

	约6.17
	1、学科部汇总本专业成绩后录入教学管理系统

	6.30前
	1、收齐毕业设计所有材料交到教学科备查归档

	放假前或下学期开学前2周
	1、学科部组织毕业设计归档检查，材料归档。

填写附件11《仪器与电子学院毕业设计归档检查问题汇总表》，上交教学科归档。

检查结果公示。


3、其它

1）学院统一发放自行设计的毕业设计记录册，方便各位老师和学生记录每周的研究进度、存在问题、交流指导内容和下周计划等内容。该记录册作为整个阶段毕业设计工作的主要证明，影响到毕业设计成绩，并在毕业设计档案袋中留存。请各位导师强调该记录册的重要性，如有丢失、损毁、明显恶意造假等情况，后果自负。
2）学生不要求签到，但鼓励指导老师自行对学生要求。
3）指导教师每次对学生辅导后，在毕业设计记录册上亲笔签名，作为备查资料。
3）每次检查发现的问题将在学院网站实名公示；

    4）本方案所定时间节点，请各方面相关人员尽量做到保证。特殊情况因校级安排与本方案有冲突的，到时统一临时调整。
中北大学仪器与电子学院
2017年9月10日

